2013-2014学年度第二学期

第1周周程（2014.2 .17 —2014.2 .21 ）

	工作
重点
	1. 组织各班进行安全教育，全面进行安全检查工作。

2. 各部门制定本学期工作计划及工作配档表。

3. 组织学习、研究微课程。
4. 各班准备班级建设设计方案。
5. 总结寒假情况，上交寒假作业。
6. 学校图书角的初步规划与设计。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周一（2.17）


	1、教学处巡课、各学科分管主任进课堂听课。
	黄红艳
	各班教室
	教学处

	
	2、各教研组长检查假期备课情况，周三上报教学处。
	黄红艳
	各办公室
	

	
	3、召开英语教研组教研会议，安排外事小翻译培训等相关事宜。
	黄红艳
	英语组办公室
	

	
	4、利用班会组织各班进行安全教育。
	王  薇
	各班教室
	学生处

	
	5、下午2:30幼儿园北园分批召开全园家长会。
	薛秀香
	小学阶梯教室
	幼儿园

北园办公室

	周二（2.18）
	1、参加历下区心理健康中心教研组成员的选拔。
	田  青
	区教师进修学校
	教学处

	
	2、以年级组为单位报送上学期期末检测缺考学生名单。
	刘爱华
	各年级办公室
	

	
	3、下午第一节课召开“二五班阅读实验”课题组会议。
	黄红艳

刘爱华
	教学处
	

	
	4、部署市三好、优干、先进班集体评选工作。
	郑国栋
	学生处
	学生处

	
	5、校园文化建设、教室布置预备会。
	
	
	

	周三（2.19）
	1、下午2:00组织期末缺考学生进行数学、英语学科的补考。
	黄红艳
	多功能厅
	教学处

	
	2、修订部门年度计划，下发工作配当表。


	郑国栋

王  薇
	学生处
	学生处

	
	3、上午9:00幼儿园南园教研活动（商讨制定新学期计划）。
	级部组长
	级部办
	幼儿园

南园

	周四（2.20）
	1、下午2:00组织期末缺考学生进行语文学科的补考。
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	2、班主任工作手册、1530安全教育记录表、社团活动等完成学期计划。
	郑国栋

王  薇

刘瑞雪
	学生处
	学生处

	
	3、各班上交寒假总结及寒假特色作业。
	刘瑞雪
	学生处
	大队部

	
	4、检查“快乐自主friday”专用教室卫生。
	王永超
	
	综合研究室

	周五（2.21）
	1、进行春季安全自查，上报历下区教育局。
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	2、各班准备班级建设设计方案。
	
	
	

	
	3、“快乐自主friday”开课。
	王永超
	各教室、活动室
	综合研究室
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