2013-2014学年度第一学期

第十九周周程（2014.1.6—2014.1.10）

	工作
重点
	1、 小学、幼儿园进行年终总结工作。
2、 努力完成好期末检测工作。
3、 制定教师寒假读书计划。
4、 幼儿园南园各级部《我的故事》交流活动。

5、 幼儿园参加区年会学习交流活动。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周一（1.6）


	1. 布置完成济南师范实习生的实习鉴定工作。
	黄红艳
	学校
	教学处

	
	2. 布置安排3—6年级的《寒假生活指导》的发放工作。
	黄红艳
	
	

	周二（1.7）
	1.历下交警对一年级学生进行安全教育。
	王薇
	一年级二班
	学生处

	
	2.幼儿园南园上午9:00教研活动（期末总结交流——我的故事）。
	级部
组长
	南园级部

办公室
	幼儿园南园

	周三（1.8）
	1.组织召开期末检测监考人员准备会。
	黄红艳

张明刚
	学校
	教学处

	
	2.领取区期末检测试卷。
	黄红艳
	华文印刷厂
	

	
	3.给学生发《家长一封信》。
	王薇
	学生处
	学生处

	周四（1.9）
	1.上午组织1—2年级数学语文期末检测；3—6年级数学英语期末检测。
	黄红艳

刘爱华

张明刚
	学校
	教学处

	
	2.下午组织3—6年级语文期末检测
	刘爱华
	
	

	
	3.检测后各班班主任对学生进行自评互评和假期安全教育。
	王薇
	学生处
	学生处

	周五（1.10）
	1.组织美术老师参加第一期的美术校内培训活动。
	黄红艳
	学校
	教学处

	
	2.参加历下区幼教年会活动。

	李燕


	商贸学校


	幼儿园

北园

	
	3.进行幼儿园冬季安全检查工作。
	赵新新
	幼儿园北园
	北园医务室
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