山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第十周工作周程（2016. 4.25—2016.4.29）
	工作

重点
	1、 党支部继续开展“两学一做”第二个专题学习教育；进一步加强党风廉政建设

2、 全面做好国家教育质量监测准备工作；语文、数学和英语三门学科期中知识竞赛

3、 组织召开学校趣味运动会
4、 加强学生安全常规和文明礼貌教育；做好春季传染病防控工作；组织召开二年级家长会
5、 做好《山东教育年鉴（2016）》编纂供稿共作
6、做好小学（幼儿园）资产清查核实共作

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	4月25日（周一）
	1、上午8:00，六（2）中队组织“毕业季——感恩母校”主题升旗仪式；上午10:00，上报区团委红旗中队十佳队员材料
	王  莹
刘玉丹

孙  毓
	操 场

教育局团委
	大队部

六（2）中队

	
	2、上午，各班上交趣味运动会报名表
	王  薇

任广君
	学生处
	学生处

体育组

	
	3、进行爱国卫生月活动总结
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	卫生室

	
	4、一年级应用微视频工作总结
	张明刚
	
	教学处

	
	5、周一至周三，一至六年级语文、数学及二至五年级英语学科进行学科知识竞赛
	黄红艳
	
	教学处

	
	6、下午2:30至5:00，组织召开二年级开家长会（下午2:30至4:00，在一楼多功能厅举办《如何幸福的读绘本》——"花婆婆"方素珍阅读讲座）
	王  薇

鲁春红

杨晓虹
	多功能厅

二年级教室
	学生处

综合研究处

	
	7、下午3:40，培训四年级师生使用音乐测试软件
	徐勤义
	二楼南微机室
	装备处

	
	8、整理上报学校2016年招生计划统计表
	郑国栋

姜  冉
	区教育局
	办公室

	4月26日（周二）
	1、 固定资产整理录入，检查全校卫生
	赵新新

赵嘉仪
	各 班
	卫生室

	
	2、下午2:00，“我家住在济南府系列活动”专题讲座
	王  莹
	多功能厅
	大队部

	
	3、收集整理"挑战21天"读书活动相关材料
	鲁春红

李晓恬
	
	综合研究处

	
	4、培训四年级师生使用音乐测试软件
	徐勤义
	二楼南微机室
	装备处

	4月27日（周三）


	1.周三至周五派员参加全国整改委年会
	田  青
	北 京
	教学处

	
	2、下午2:00，环球自然日动员培训会
	王  莹

盛  宏
	多功能厅
	大队部

科学组

	
	3、下午两节课后，六、3班进行区运动会入场式彩排
	王  薇

任广君
	操 场
	学生处

体育组

	
	4、上报历下区教育局残疾儿童情况统计表
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	5、下午爱书人公司技术人员来我校培训微视频制作
	张明刚
	
	教学处

	
	6、组织学校老干部外出学习
	王永超
	
	工会

	
	7、考查新型教学多媒体设备；培训四年级师生使用音乐测试软件
	李  倩

徐勤义
	二楼南微机室
	装备处

	4月28日（周四）
	1、早上8：00至11：00，语文学导式教研
	刘爱华
	一楼多功能厅
	教学处

	
	2、上交教育局各年级数学期末检测试题
	张明刚
	
	教学处

	
	3、上午8:10，检查全校卫生
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	卫生室

	
	4、培训四年级师生使用音乐测试软件；上午语文学科录课
	刘爱华

徐勤义
	二楼南微机室
	装备处

	4月29日（周五）
	1、全天，召开学校趣味运动会
	郑国栋

王  薇

任广君
	操 场
	学生处
体育组

	
	2、完成《山东教育年鉴（2016）》编纂小学（幼儿园）供稿
	郑国栋

李晓恬
	
	办公室

	备 注
	（1）本周快乐FRIDAY暂停一次
（2）4月30日（周六）和5月1日（周日）公休，5月2日（星期一）补休；5月3日（周二）正常上课


山东省实验小学办公室 
  2015年4月25日

