山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第十六周工作周程（2016.6 .6—2016.6.10）
	工作

重点
	1、党总支继续开展“两学一做”第四个专题学习教育；进一步加强党风廉政建设

2、加强学生安全常规和文明礼貌教育；全校学生本学期第二次视力普查；二年级和三年级学生继续进行爱牙护牙窝沟封闭；六年级部分班级进行青春期健康教育
3、着手准备期末检测复习
4、做好小学（幼儿园）资产清查核实工作
5、小学（幼儿园）组织毕业班照相
6、组织教职工太极拳及广播体操健身活动

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	6月6日（周一）
	1、上午8:00，一（1）中队组织“爱眼日”主题升旗仪式
	王  莹

王梦君
	操 场
	大队部

一（1）中队

	
	2、上午8：30，派员参加六年级语文、五年级数学集中阅卷
	张明刚

田  青
	甸柳一小
	教学处

	
	3、组织二年级和三年级学生继续进行爱牙护牙窝沟封闭
	赵新新
	多功能厅
	卫生室

	
	4、上午9:30，参加爱眼护眼专家讲座
	赵嘉仪
	辅仁学校
	卫生室

	
	5、下午2：00，派员参加,四年级科学学科集中阅卷
	黄红艳
	甸柳一小
	教学处

	
	6、下午第二节课，六年级部分班级进行青春期健康教育
	赵新新
	六年级各班
	卫生室

	6月7日（周二）
	1、 早上8:00，检查全校卫生，组织全校学生检查视力
	赵新新
	各  班
	卫生室

	
	2、组织学生准备“小手拉大手  共铸碧水蓝天”第一期作品展示；少先队广播站播音员培训
	王  莹

盛  宏
	操  场
	大队部

	
	3、上午8：30，派员参加五年级体育学科集中阅卷工作；派员参加济南市小学语文教学成果展示交流会
	田  青
	甸柳一小

育贤小学
	教学处

	
	4、上午8点30分，召开小学（幼儿园）资产清查各部门负责人与资产员人员会议
	李明芳
	二楼会议室
	后  勤

	
	5、下午2:00，派员参加区数学教师互联网应用培训会
	张明刚
	友谊小学
	教学处

	6月8日（周三）

	1、上午8:00，组织六年级毕业合影
	王  薇
	操  场
	学生处

	
	2、各班进行端午节放假前的安全教育
	王  薇
	各  班
	学生处

	
	3、上午10:00，2016年度教师公开招聘面试资格审查
	岳  艳
	二楼会议室
	办公室

	备 注
	根据国务院办公厅关于2016年部分节假日安排的通知规定，6月9日（周四）至11日（周六）端午节放假调休；6月12日(星期日)师生返校按周五课表上课。


 山东省实验小学（幼儿园）办公室  
 2015年6月6日

