山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期

第十八周工作周程（2016. 6.20—2016.6.24）
	工作

重点
	1、党总支继续开展“两学一做”第四个专题学习教育；进一步加强党风廉政建设；积极开展党建主题日教育活动

2、加强期末期间常规安全管理，班主任完成操行评语，收集统计本学期学生获奖情况
3、准备期末检测复习；安排语数外三科学生知识竞赛的评定表彰工作
4、做好小学（幼儿园）资产清查核实工作；检测网站后台管理系统
5、幼儿园做好大班幼儿毕业前各项工作和2016年新生摸底登记工作

6、申报历下区十三五教育课题；工会积极开展“中国梦·劳动美--永远跟党走”主题教育活动

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	6月20日（周一）


	1、上午8:00，一（4）中队组织“父亲节”主题升旗仪式
	王  莹

韩永辉
	操  场
	大队部

一（4）中队

	
	2、安排语数外三科学生知识竞赛的评定表彰工作
	黄红艳
	各办公室
	教学处

	
	3、迎接幼儿园（小海豚）小朋友到学校参观
	王  莹
	学  校
	大队部

	
	4、组织开展学校食品安全周活动
	王  薇
	学  校
	学生处

	6月21日（周二）


	1、下午4:00，组织帆船知识科普讲座
	王  莹
	多功能厅
	大队部

	
	2、下午2:00，派员参加区教学质量调研分析反馈会
	黄红艳
	甸柳一小
	教学处

	
	3、对学校网站后台进行常规维护维护
	李  倩
	
	装备处

	6月22日（周三）


	1、督促音乐、体育、美术和科学等学科完成期末检测工作
	黄红艳

田  青
	各教研组
	教学处

	
	2、进行各级课题总结工作
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	3、学校合唱队训练
	王  薇

林  琳
	
	学生处

音乐组

	
	4、下午1:45至1:55，红领巾广播站广播
	王  莹
	广播室
	大队部

	
	5、检测网站后台管理系统
	李  倩
	
	装备处

	
	6、拍摄六年级毕业学籍照片
	郑国栋

姜  冉
	
	办公室

	6月23日（周四）


	1、报送我校“互联网+教师专业发展”课题报告
	田  青
	青  岛
	教学处

	
	2、进行历下区十三五课题的申报工作
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	3、学校合唱队训练
	王  薇

林  琳
	多功能厅
	学生处
音乐组

	
	4、电教设备集中维护
	齐汉亮
	
	装备处

	6月24日（周五）


	1、一至二年级完成数学口算检测
	张明刚
	
	教学处

	
	2、联系期末检测用卷事宜
	黄红艳
	华文印刷厂
	 教学处

	
	3、做好电教资产盘点收尾工作
	王向阳
	
	装备处

	
	4、下午4:00，第一党支部召开“两学一做”学习教育工作会议
	郑国栋
	二楼会议室
	党支部

	备 注
	


 山东省实验小学（幼儿园）办公室 
      2015年6月20日

