山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第十九周、二十周工作周程（2016.6.27—2016.7.6）
	工作

重点
	1、庆祝建党95周年；党总支继续开展“两学一做”学习教育；参加教育厅组织的基层党组织书记党性培训

2、加强期末期间常规安全管理；班主任完成操行评语，期末评优；安排布置假期工作
3、全校进行学生期末学业检测；做好毕业生小升初的各项工作
4、做好小学（幼儿园）资产清查核实工作；检测网站后台管理系统

5、幼儿园做好大班幼儿毕业前各项工作和2016年新生摸底登记工作；组织召开幼小衔接培训讲座；南园进行大班幼儿毕业合宿和毕业典礼 
6、工会积极开展“中国梦·劳动美--永远跟党走”主题教育活动；组织教职工学练太极拳、广播体操

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	6月27日（周一）
	1、上午8:00，一（3）中队组织“永远跟党走”主题升旗仪式
	王  莹

徐  萌
	操  场
	大队部

一（3）中队

	
	2、上午第一节课，召开管乐队员期末表彰大会
	王  莹

曹  源
	多功能厅
	大队部

	
	3、上午安排期末学业检测监考人员
	张明刚
	教学处
	教学处

	
	4、上午9点45召开六年级毕业学业检测监考准备会
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	5、各班班主任上交操行评语
	王  薇
	各 班
	学生处

	
	6、上报小学（幼儿园）贯彻落实鲁教机党字（2016）29号文件精神总结报告
	郑国栋
李晓恬
	厅机关党委
	党总支

	6月28日（周二）
	1、全天进行六年级毕业学业检测（上午数学+英语；下午语文）
	黄红艳
	各班教室
	教学处

	
	2、完成学生思想品德自评、互评工作
	王  薇
	各  班
	学生处

	
	3、部分教师整理入库管乐服、拉丁舞蹈演出服；庆“六一”创客节作品评选
	王  莹
曹  源

安文静
	
	大队部
音乐组
美术组

	
	4、下午4点30召开一至五年级期末学业检测准备会
	张明刚
	多功能厅
	教学处

	6月29日（周三）


	1、上午进行一至二年级数学+语文和三至五年级数学+英语期末学业检测；下午进行三至五年级语文期末学业检测
	黄红艳
	各班教室
	教学处

	
	2、各班进行期末学业检测后安全教育
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	3、汇总全国微课程比赛参赛教师材料
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	4、研究制定暑假期间教室改造多媒体处置方案
	李  倩
	
	装备处

	
	5、上报六月份“两学一做”学习教育总结
	郑国栋
李晓恬
	厅机关党委
	党总支

	6月30日（周四）
	1、6月30日至7月1日，小学（幼儿园）基层党组织书记参加教育厅组织的党性培训
	郑国栋
	沂蒙党性

教育基地
	党总支

	
	2、组织召开新一届管乐队员表彰大会；上午合唱队训练
	王  莹

曹  源
	多功能厅
	大队部
音乐组

	
	3、组织期末阅卷
	黄红艳
	各办公室
	教学处

	
	4、清点班级教室电教设备
	齐汉亮
	
	装备处

	7月1日（周五）
	1、组织期末阅卷
	黄红艳
	各办公室
	教学处

	
	2、组织小学全体教职工学练广播体操
	王永超
	
	工  会

	
	3、上午合唱队训练
	林  琳
	
	音乐组

	7月4日

（周一）
	1、组织期末阅卷；统计期末学业检测数据
	黄红艳
	各个办公室
	教学处

	
	2、全天组织小学全体教职工学练太极拳、广播体操；下午2点举办“庆祝建党95周年”青年教师诗歌朗诵比赛
	王永超
	学校操场

一楼多功能厅
	工  会

	
	3、期末评优；填写学生素质报告单
	王  薇

王  莹
	
	学生处

大队部

	
	4、上午合唱队训练
	林  琳
	
	音乐组

	7月5日

（周二）
	1、期末评优；填写学生素质报告单；制定暑假致家长的一封信
	王  薇

王  莹
	
	学生处

大队部

	
	2、上午合唱队训练
	林  琳
	
	音乐组

	
	3、安排假期值班
	郑国栋
	
	办公室

	7月6日

（周三）
	1、上午一至五年级学生返校，组织召开休业式；向学生进行安全教育
	王  薇

王  莹
	
	学生处

大队部

	
	2、上午合唱队训练
	曹  源

林  琳
	
	音乐组

	备 注
	（1）7月2日、3日公休（2）小学招生工作根据区教育局的要求及时安排进行（3）全体教师会时间另行通知，请全体教师随时关注QQ群里面的通知。


 山东省实验小学（幼儿园）办公室   
2015年6月27日

