山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第十七周工作周程（2016. 6.12—2016.6.17）
	工作

重点
	1、党总支继续开展“两学一做”第四个专题学习教育；进一步加强党风廉政建设；积极开展党建主题日教育活动

2、加强学生安全常规和文明礼貌教育；班主任完成操行评语，收集统计本学期学生获奖情况；组织三年级部分班级去府学文庙参加“我家住在济南府”系列活动
3、着手准备期末检测复习；迎接市教科院音乐、体育和美术三个学科教学视导
4、做好小学（幼儿园）资产清查核实工作

5、幼儿园做好大班幼儿毕业前各项工作和2016年新生摸底登记工作

6、组织省直机关第十三届职工运动会教育厅预赛报名；积极开展“中国梦·劳动美--永远跟党走”主题教育活动

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	6月12日（周日）
	1、上午完成“学校简介”图片文字整理工作
	郑国栋
	
	办公室

	
	2、下午，快乐Friday正常开课
	王  莹
	各个教室
	学生处

	6月13日（周一）
	1、上午8:00，一（2）中队组织主题升旗仪式
	王  莹

王媛媛
	操  场
	大队部

一（2）中队

	
	2、迎接市教科院音乐、体育和美术三个学科教学视导 
	黄红艳

田  青
	
	教学处

	
	3、上午9点，召开“庆祝建党95周年”系列活动支部书记碰头会
	王永超

郑国栋
	二楼会议室
	工  会

党支部

	6月14日（周二）
	1、上午进行历下区“十三五”规划课题申报工作
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	2、督促班主任写评语                                       
	王  薇
	各  班
	学生处

	
	3、下午，组织三年级部分班级去府学文庙参加“我家住在济南府”系列活动
	王  莹
	府学文庙
	大队部

	
	4、对学校网站后台进行维护
	李  倩
	
	装备处

	
	5、组织省直机关第十三届职工运动会教育厅预赛报名
	王永超
	
	工  会

	6月15日（周三）


	1、迎接市教科院体育学科教学视导；派员参加高端论坛会议
	田  青
	
	教学处

	
	2、组织二年级学生参加《小学生食品健康知识讲座》
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	3、 上午，参加区医疗机构依法执业培训会议 
	赵新新
	区卫生局
	卫生室

	
	4、下午1:45至1:55，红领巾广播站试播
	王  莹
	广播室
	大队部

	
	5、完成全国整改委课题申报工作
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	6、汇总整理本学期录像课视频
	齐汉亮
	
	装备处

	6月16日（周四）
	1、上午9点，组织召开小学（合作学校、幼儿园）中层以上干部暨各支部委员会委员联席会议
	郑国栋
	二楼会议室
	办公室

	
	2、组织参加全国第十三届“主体分层探索创新”教育教学研讨会
	张明刚
	
	教学处

	
	3、设备集中维护
	齐汉亮
	
	装备处

	
	4、完成毕业照的剪辑和文字说明
	王  薇

孙春华
	
	学生处

六年级

	6月17日（周五）
	1、收集整理“电子书包”教学资源库资源
	张明刚
	
	教学处

	
	2、组织开展“中国梦 劳动美--永远跟党走”主题教育活动之一“红色经典诗歌朗诵会”
	王永超
	
	工  会

	
	3、下午，快乐Friday正常开课
	王  莹
	各教室
	大队部

	
	4、整理本周视频、图片资料
	王向阳
	
	装备处

	备 注
	


 山东省实验小学（幼儿园）办公室 
 2015年6月12日

